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Introducgao

Este documento tem como objetivo descrever as principais fun¢des do Médulo de
Eventos do SIG-UFLA (Sistema Integrado de Gestdo da Universidade Federal de Lavras),
visando a clareza na utilizacdo do sistema por seus usuarios.

O documento fornece os passos para utilizacdo das tarefas de um participante de
eventos da Instituicdo (Professor, Técnico-Administrativo, Aluno, Participante Externo), tais
como a inscricdo em eventos e emissao de certificados.

Vale ressaltar que apenas as funcbes principais estdo descritas neste manual;
entretanto, todas as tarefas estdo organizadas de maneira modulada e de facil utilizagao,
seguindo o layout que os usuarios ja estdo familiarizados nos demais maédulos do SIG-UFLA.

O acesso ao sistema é realizado no endereco http://www.sig.ufla.br, com login

institucional e senha.

Cadastro de Participantes Externos

Os participantes que ainda ndo possuem acesso ao SIG, poderdo se cadastrar clicando
agqui. Em seguida, eles terdo acesso (login e senha) para acessar o sistema, visualizar e se
inscrever nos eventos disponiveis, conforme as préximas secdes deste manual.

Visualizar e Inscrever em Eventos

Alunos, professores, servidores e participantes externos a UFLA podem acessar os
eventos ofertados pela Universidade e se cadastrar naqueles que oferecem inscricdo on-line.
Apds realizar o acesso ao SIG-UFLA, os eventos ofertados podem ser acessados no menu
lateral a esquerda, clicando sobre a op¢do Eventos, conforme destacado na figura:
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SIG é o sistema integrado de gestdo da UFLA.

Este sistema compartilha informacdes entre diversos departamentos, setores e pro-reitorias.

“Néo ha que ser forte. Ha que ser flexivel.”

Esconder frases do dis

Todos os eventos que sdo ofertados para o publico-alvo ao qual o usudrio pertence sao

listados. O usuario podera se inscrever nos eventos, clicando sobre o icone .


http://www.sig.ufla.br/
https://sig.ufla.br/modulos/publico/eventos/inserir_participante_externo.php

Minhas Inscri¢oes em Eventos

O participante poderd visualizar suas inscricdes nos eventos em que se inscreveu,
consultar o cronograma das atividades desses eventos e, apds o término do evento, acessar os
certificados, caso eles ja estejam disponiveis. Para isso, o usuario devera clicar em Minhas
InscricGes em Eventos no menu a esquerda, conforme destacado na figura a seguir:

S IG SisTemA INTEGRADO DE GESTAO

Pagina Principal

ALuNOS Apresentagio
SIG € o sistema integrado de gestdo da UFLA.

Este sistema compartilha informac@es entre diversos departamentos, setores e pro-reitorias.

“Nido hd que ser forte. Hd que ser flexivel.”

Esconder frases do dis

Em seguida serdo listados os eventos em que o usuario estd inscrito. Para visualizar os
dados de um evento, é preciso clicar sobre o seu respectivo nome. E possivel realizar uma
busca dos eventos filtrando por nome, tipo de evento ou situagdo.

Para acessar o cronograma do evento, é preciso clicar sobre o icone IE. O usudrio
podera também cancelar sua inscrigdo num evento, clicando sobre o icone Q.

Visualizacao dos Certificados de Participa¢do em Eventos

Ainda na pagina de Minhas Inscricdes em Eventos, é possivel visualizar os certificados

de eventos finalizados. Esses certificados estardo disponiveis para os participantes apds o
término do evento, quando o icone 7 estiver visivel, conforme destacado na figura a seguir:
Inscrigées em Eventos
B rivda)

Opgodes de Busca
Campo com sugestdes (digite e aguarde as sugesties)

Nome: |
Tipo: [Todos v
Situagdo: |Todos v

| Periodo da Oferta de Eventos |
Inicio: 19 v /[ Janeiro v /(2014 v &
Fim: 5397 /[Dezembro v [[2014 v

v Consultar )
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Se o evento ja foi finalizado, o participante se inscreveu, compareceu ao evento e o
icone do certificado ndo esta disponivel, deve aguardar até que o Coordenador o disponibilize,
ou contata-lo solicitando a liberagdo do certificado.



Protocolo de Verificacao da Autenticidade

No final da pagina dos certificados, no canto inferior esquerdo, ha um numero de
protocolo e um link para comprovacao do documento.

Para verificar a autenticidade do certificado, deve-se acessar o link presente no
certificado, ou através do endereco https://sig.ufla.br/comprovar/certificado _evento/ e digitar

o protocolo do documento oficial e clicar em Verificar, conforme a figura a seguir:

Comprovagdo de documento

Comprovar autenticidade do documento

LDigite o protocolo conforme apresentado no documento  oficial
(Exemplo: 2009.12300.07839 ou 20031230007839).

Protocolo:

v Verificar )

Ao verificar a autenticidade, o sistema devera disponibilizar um link com o arquivo
digital do certificado. Neste momento, é importante checar se os dados do certificado
conferem com os do documento exibido.

Se o sistema ndo exibir nenhum resultado, ou ndo ha autenticidade do documento ou
o numero de protocolo informado esta incorreto.


https://sig.ufla.br/comprovar/certificado_evento/

